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ACTIVIDADES DE CONTROL

Principio 10: Disefiar actividades de control

3.3 ¢La Entidad cuenta con lineamientos internos que le permitan controlar y
asegurar los procesos para la obtencion de recursos conforme a la
normativa juridica que corresponde?

El Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia cuenta con un Manual
de Contabilidad el cual permite asegurar los procesos para la obtencién de recursos
conforme a la normativa juridica correspondiente.
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Con la aprobacitn de la Ley General de Contabilidad Gubernamental. misma que entrd en vigor el lo. de enero de Z003.
los entes pablicos tendrén, entre otras responsabilidades:

Articulo Z01.- Los entes piblicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentns
contables que defina el consejo. (LGCE).

El Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Municipal se emite en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), a fin de establecer la adecuada armonizacidn en los registros
contables para las entidades Descentralizadas de dichn Sector, con la finalidad de contar con Informacin
Financiera homogénea y comparable de facil agregacidn, contribuyendo asi a medir la eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, con el propdsito de lograr los objetivos a los que estén destinados los recursos
piblices de todos los mexicanos.

Con el transcurso de los afins, la contabilidad qubernamental se ha constituido como el mecanismo iddneo para ejercer
el control de las actividades econdmicas realizadas por los entes gubernamentales, toda vez que es el instrumento
bésico para ordenar, analizar y registrar las operaciones de las dependencias y entidades piblicas.

Por ello, la contabilidad gubernamental debe proporcionar informacitn contable y presupuestal veraz, confiable y
oportuna que apoye |a toma de decisiones. La contabilidad qubernamental se sustentaen el marco juridico aplicable,
de cuyos ordenamientos se desprenden los principales atributos y requerimientos que deben cubrir los sistemas de
registrn de |os ingresas y egresos de las entidades pblicas estatales y municipales.

La normatividad comprende el fundamento legal y los postulados basicos de contabilidad qubernamental, La evolucidn

de |a técnica contable gubernamental, se encuentra determinada en el actual sistema integral de contabilidad, el cual
contribuye a dar mayor fluidez a las tareas contables, adicionandose a este sistema, reflejandn un mayor control en
|as finanzas piblicas. Los objetivos de la contabilidad gubernamental son los siguientes:

L Registrar contablemente el efecto patrimonial y presupuestal de los ingresos y Ios egresos piblicos, y
las demés operaciones financieras.

Il. Informar sobre la aplicacidn de los fondos pablicos.
IHL. Fomentar |a evaluaciin de las acciones de gobierno, la planeacidn y programacitin de la gestitn

gubernamental
V. Integrar la Cuenta Piblica.
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El presente Manual tiene como propésitos:

a) Establecer los atributos esenciales para desarrollar la normatividad contable gubernamental:

b) Referenciar la aplicacidn del registro en las speraciones y transacciones susceptibles de ser valoradas y
cuantificadas;

c) Proporcionar los conceptos imprescindibles que rigen a la contabilidad gubernamental, identificando de manera
precisa las bases que |a sustentan;

d) Armaonizar la generacitn y presentacitn de la informacidn financiera, misma que es necesaria para rendir cuentas
de forma veraz. oportuna e Interpretar y evaluar el comportamiento de la gestidn piblica; sustentar Ia toma de
decisiones y Apayar en las tareas de fiscalizacidn.
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De conformidad con el Articuln 27 de la Ley de Contabilidad, “..Ios Postulados tienen como objetivo sustentar
técnicamente la contabilidad gubernamental, asi como organizar |a efectiva sistematizacion que permita la
obtencidn de informacidn veraz, clara y concisa.”

POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GLBERNAMENTAL:

Lns Postulados Bésicos representan unn de los elementos fundamentales que configuran el SCG, al permitir la
identificacidn, el analisis, la interpretacidn, la captacitin, el procesamiento y el reconocimienta de las transacriones,
transformaciones internas y otros eventos que afectan econdmicamente al ente piblico. Sustentan de manera
téeniza el registro de Ias operaciones, |a elaboraciin y presentaciin de estados financieros; basados en su
razonamientn, eficiencia demostrada, respaldn en legislacidn especializada y aplicacign de la Ley. con Ia finalidad de
uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

Cabe destacar que con fecha 20 de agosto de 2008, fue publicado el acuerdo por el CONAG emite los Postulados
Bésicos de Contabilidad Gubernamental, disponiendn que deben ser aplicados por Ios entes piblicos de forma tal que
|a infarmacitn que proporcionen sea oportuna, confiable y comparable para la toma de decisiones.

A continuacién se describe el contenido principal de Ios Postulados Basicos de Contabilidad Bubernamental,

aprobados por el CONAC:

1) Sustancia Econdmica

Es el reconocimients contable de las transacciones, transformaciones internas y oiros eventos, que afectan
econfmicamente al ente piblico y delimitan la operacitn del SCE.

Z) Entes Piblicos

Los poderes Ejecutivo, Legislativa y Judicial de la Federacitn y de las entidades federativas; los entes autdnomas de
la Federaciin y de las entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los drganos politico-
administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal: y las entidades de la administracidn pablica
paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales.

3) Existencia Permanente

La actividad del ente piblico se establece por tiempo indefinidn, salvs disposicidn legal en la que se especifique lo
conirarin.
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4) Revelacitin Suficiente

Los estados y la informacitn financiera deben mostrar amplia y claramente la situacidn financiera y los resultados
del ente piblico.

3) Importancia Relativa
La informacitn debe mostrar los aspectns importantes de |a entidad que fueran reconocidos contablemente.

b) Registro e Integracitin Presupuestaria

La informacidn presupuestaria de los entes piblicos se integra en [a contabilidad en los mismos términos que se
presentan en la Ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de acuerdo a la naturaleza econdmica
que le correspanda.

El registro presupuestario del ingreso y del egreso en los entes piblicos se debe reflejar en la contabilidad,
considerandn sus efectos patrimoniales y su vinculacidn con las etapas presupuestarias correspondientes.

7) Consalidacitin de la Informacidn Financiera

Los estados financierss de los entes piblicos deberan presentar de manera consolidada la situacion financiera, los
resultados de operacidn, el flujo de efectivo o los cambios en |a situacitn financiera y las variaciones a la Hacienda
Piblica, coma si se tratara de un solo ente piblico.

8) Devengo Contable

Los registros contables de los entes pablicos se llevaran con base acumulativa. El ingresn devengado. es el
momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derechn de cobro de impuestos, derechos,

POLITICAS DE REGISTRA.

Bases de Preparacidn de los Estados Financierns Los Estados Financieros se preparan tomando en cuenta como base
los principios de contabilidad gubernamental, la normatividad que para tal efectn se emita o sefiale la Ley.

Inversiones: El efectivo y las inversiones en valores negaciables, se encuentran representados principalmente por
depisitos bancarios e inversiones de renta fijg a corto plazn. registrades a su valor de mercado (valor de I
inversidn, més el rendimiento acumulado).

Para hacer us de éstos recursos se sujetaran a |n dispuestn por el Decreto del Presupuesto de Egresas del Estado
o al Presupuesto de Egresos Aprobade por el lrganismo, en el 4mbito de sus respectivas competencias.

Almacén: Corresponden a este rubro todos los bienes de consumo existentes para su distribucidn a las dreas
operativas. La afectacidn por las compras realizadas se llevars a la cuenta de Almacén, en el Active Circulante,
afectando las asignaciones presupuestales correspandientes y se abrirn los auxiliares necesarios para controlar
por tipo, los materiales resquardados en el Almacén. Tratandose de obras capitalizables y del dominio piblics, la
aplicacitn de los materiales existentes en el almacén se hard cargandn a la cuenta de Dbras en proceso y abonando
a la cuenta de almacén en ambos cases.

PRESIDENCIA MUNICIPAL, GRAL. FELIPE ANGELES Y, 738 783 2348
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Cancelacidn de Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables Cuentas y Documentos por Cobrar Este grupo de
cuentas representa derechos exigibles originados par préstamas, entregas de recursos a servidores piblicos para
cubrir gastos especificos. o cualquier otro concepto, mismes que deberén ser comprobados o reintegrados conforme
a la normatividad que al efecto se emita.

El drea de finanzas y administracitn, en el dmbito de sus respectivas competencias, deberan de realizar el analisis
de las cuentas y documentos por cobrar, identificandn aquellas con caracteristicas de incobrabilidad, de las cuales
se deberd seguir el procedimients normative que para el efecto se sefiala en la Ley general de titulos y operacianes
de crédito, y las Leyes aplicables en el Estado de Hidalgo.

Activo Fijo Adgquisicidn de Bienes Muebles e Inmuebles Los inmuebles, mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria,
equipos especiales, acervo bibliografico y artistico, entre ofros, se registrardn a su costo de adguisicidn,
construceidn, o hien, a su valor estimado razonablemente par el 4rea administrativa correspondiente o al de avaliin,
en caso de que sean producto de una donacicn, expropiacidn o adjudicacidn, aun cuanda no se cuente con la factura
o documento original que ampare la propiedad. incluyendo todos los gastos y costos relacionados con su adquisicidn,
asf comn el impuesto al valor agregado excepto cuanda se trate de organismas sujetos a un régimen fiscal distinta al
de no contribuyentes.

Venta y Baja de Bienes Muebles e Inmuebles Proceders el registro de baja de bienes muebles e inmuebles cuando asi
sea dictaminado, por la unidad correspondiente y el registro se realizard, sujetandose al procedimients legal.

La baja se registrara segin el valor neta en libros del bien, al momento de obtener |a autorizacidn correspondiente,
utilizando coma contra-cuenta los rubros del patrimonio que se vean afectades.

Cuentas de Orden Presupuestales de Ingresos y Egresos. Con el propdsito de contar con herramientas de contral que
permitan identificar los registros por ingresos y egresos de una entidad con el ejercicio presupuestal, se deben incluir
en el catélogo de cuentas, dentro del grupo de Cuentas de Orden, las cuentas presupuestales de ingresas y egresos.

Vincular ef presupuesta y la contabilidad a través de cuentas de orden presupuestales de ingresos y eqresos, tiene el
propisitn de llevar simulténeamente el contral del ejercicin del presupuesto y sus efectos en la contabilidad. Fs decir,
se deberan registrar contable y presupuestalmente durante el ejercicin fiscal, en forma simultanea. tanto la ejecucidn
del Presupuesto de Egresos como de la Ley de Ingresos. afectando en la misma pdliza las cuentas de la Contabilidad
Patrimanial.

El presupuestn de ingresos y egresos autorizado a los organismos, se deberd registrar en las cuentas de orden
presupuestales de ingresos y egresos al inicio del ejercicin. Se deberd establecer el control contable en cuentas de
orden, del ejercicio presupuestal de los ingresos y egresos, considerands las siguientes cuentas:

® Presupuestn de Ingresos Estimado: Representa el importe total del ingreso estimada por concepte. utilizando como
contra-cuenta la de Presupuestn de Ingresos por Recaudar.

PRESIDENCIA MUNICIPAL, GRAL. FELIPE ANGELES 1, B 7387832348
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= Presupuesto de Ingresos Recaudados: En esta cuenta se registrarén los ingresos recibidos, independientemente
de que su destino sea para cubrir su gasto corriente o de inversitn.

= Presupuestn de Ingresas por Recaudar: En esta cuenta se refleja el salda de los ingresos estimados por recibir.

= Presupuestn de Egresns Autorizadn: Corresponde al monto total de Presupuestn Autorizadn para gasto corrienie y
de inversidn, con base en el decreto correspondiente y su conira-cuenta es Presupuesto de Egresos por Ejercer.

= Presupuesto de Egresns Comprometidn: Se registrara en esta cuenta, Ins compromisos de gastos generados, desde
gue inicia el proceso adquisitivo, se utilizard como contra-cuenta la de Presupuesto de Egresos por Ejercer. &l
mavimiento se cancelard al afectar el Presupuesto de Egresos Ejercido, pagado.

= Presupuesto de Egresos Ejercido: En esta cuenta se registraran los gastos generados en el transcurso del
ejercicio se utilizard coma contra-cuenta [a de Presupuesto de Egresos por Ejercer.

= Presupuesto de Egresos por Ejercer: En esta cuenta se registrardn los recursos que estan pendientes por gjercer,
tanto de gasto de operacin coma de inversidn y se disminuye por los importes ejercidos.

REGIMEN FISCAL

El régimen fiscal para las entidades pablicas es el correspondiente a personas morales con fines no lucrativas y sus
obligaciones fiscales se determinan conforme al objetive y funcisnes asignadas en la Constitucitn Politica del Estado
Libre y Soberano de Hidalgo. en la Ley que les da origen o en su Decreto de Creacidn, salvo los casos en que se realicen
actividades distintas a la prestacidn de servicios pablices.

Los organismos no efectuaran retenciones del impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 32, tercer
pérrato de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

ESTRUCTURA DEL CATALOED DE CLENTAS.

Cuentas de Activo Se integran todas las operaciones que representen bienes y derechos que sean propiedad del ente.
Las cuentas del activo se clasifican en Circulante, Fijo y Otros Actives.

El Activo Circulante se conforma por las cuentas de: Caja, Fondo Fijo de Caja. Bancos. Inversiones en Instituciones

Financieras, Deudores Diversos, Documentos por Cobrar, Anticipn a Proveedores, Anticipos a Contratistas, entre
otras; dichas cuentas se integran como se ejemplifica a continuacidn: 11 01

e [AJA
e Activo Circulante

e [aja (Cuenta especifica)

PRESIDENCIA MUNICIPAL, GRAL. FELIPE ANGELEST, 738 783 2348
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El Activo Fijo se conforma con las cuentas de: Bienes Muebles e Inmuebles, entre otras; estas cuentas se integran
coma se ejemplifica a continuacidn: | 2 01

BIENES MUEBLES

e Activo Fijp

e Mobiliarin y Equipn de Oficina (Cuenta especica)

La identificacidn y uso tanto de las cuentas de Activo Circulante coma las del Activa Fijo, muestran los movimientos
que se realizan por las Entidades Pablicas, utilizandose un 2do.. er.. 4to.. y Sta nivel, seqin el grado de andlisis que
requiere la informacidn presentada,

Cuentas de Pasivo Se registran todes los compramisas deudas y obligaciones del ente municipal.
El Pasiva se divide en 3 rubros: A Corto Plazo, a Largo Plaza y Dtros Pasives.
Dentro del Pasive a Corto Plazo se presentan: La cuenta Z10| “Cuentas par Pagar a Corto Plazo

Cuentas de Patrimonio El termino capital, es el cominmente utilizado en la contabilidad privada, sin embargn, en la
contabilidad gubernamental se le denomina coma patrimanio, y no tiene un significada igual al de capital, dadas las
caracteristicas piiblicas de los valores, bienes y derechos que agui se reflejan.

| as cuentas que lo integran presentan el Patrimonio con que cuenta la entidad y el resultado del ejercicio. Cuentas de
Resultados Acreedores Estas Cuentas son afectadas por los ingresos que recibe la CAPASSAT.

Cuentas de Resultados Deudoras Este rubro se integra por las cuentas 5201 “Egresos “ Con la finalidad de atender el
requerimients de |a Contabilidad Presupuestal, se utilizara 2 cuenta 9201 a 3er. nivel. con la siguiente estructura:

aZ0{Egresss Ol Dependencia
2102 Capituls, Concepto y Partida de Gasto Programa, subprograma, obra.

Cuentas de Orden la funcidn principal de las cuentas de orden es facilitar el control de diversos aspectos
administratives en un municipio u organismo, permitiends el registro de operaciones derivadas de los derechos u
obligaciones contingentes. En este rubro destacan principalmente las cuentas de Presupuestn de Ingresos.
Presupuestn de Egresos. Control de Almacén, Control de Deuda Avalada. Control de Actives de Arrendamiento
Financiero, entre otras. [on estas cuentas se pretende dar claridad a las cifras contables y presupuestales
presentadas en los Estados Financieros. Al final del ejercicio las cuentas de orden presupuestsles. invariablemente
deberan quedar con saldo cero. Una vez descrita la estructuracitn de cuentas, se presenta el catalogo de cuentas
autorizadn.

PRESIDENCIA MUNICIPAL, GRAL. FELIPE ANGELES 1, E 738 783 2348
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CATALOGO DE CLENTAS. (PLAN DE CLENTAS).

Es un listado que agrupa, las cuentas que se requieren para el registro de las operaciones financieras, clasificadas
en atencin a su naturaleza. Su contenido debe abarcar el nimero y nombre de la cuenta y el grado de
desagregacion de la misma, para efectos de un mejor contral y mayor andlisis. Los objetivos del catalogo de cuentas
son los siguientes: o Unificar el lenguaje que deben emplear las éreas encargadas de [a contabilidad de las
Entidades Publicas o Precisar las aplicaciones contables que las Entidades Prblicas deben efectuar en el registro.

0 Servir de material de apoyo al personal encargadn de la ejecucitin de las actividades de registro.

Este catélogo ha sido recortado segin el objetivo del organismo, pero por considerar que hay cuantas que en un
momento determinade pudiesen ser usadas ocasionalmente, se han dejads.

{ ACTIVD

L1 ACTIVO CIRCULANTE

|11 Efectivo y Equivalentes

{111 Hectivo

111.2 Bancos

1113 Bancos/Dependencias y liros

1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)

1115 Fondos con Afectacion Especifica

1.LLB Depdsitos de Fondos de Terceros en Barantfa y/o Administracidn

1113 Dtros Efectivos y Equivalentes

1.2 Derechas a Recibir Fectivo o Equivalentes

{1.21 Inversiones Financieras de Corto Plazo

11.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plaza

11.2.3 Deudaores Diversos por Cobrar a Corta Plazo

1124 Ingresos par Recuperar a Cortn Plazo

11.2.3 Deudores por Anticipos a Corta Plazo

11.2B Préstamos [torgados a Carto Plazo

1.8 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo

1.3 Derechos a Recibir Bienes o Servicins

11.3.1 Anticipo a Proveedores por Adquisicitn de Bienes y Prestacitn de Servicios a Corto Plazo
1.L.3.2 Anticips a Proveedores por Adquisicidn de Bienes Inmuebles y Muebles a Corta Plazo
11.3.3 Anticipo a Proveedores por Adquisician de Bienes Intangibles a Carta Plazo
1.1.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Pablicas a Cort Plazn

PRESIDENCIA MUNICIPAL, GRAL. FELIPE ANGELES 1, 738 783 2348
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1.3.9 Otros Derechas a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plazo

114 Inventarios

{14 Inventario de Mercancias para Venta

1142 Inventario de Mercancfas Terminadas

{14.3 Inventario de Mercancias en Proceso de Elaboracidn

1.L44 Inventarin de Materias Primas, Materiales y Suministros para Produccidn

113 Almacenes

1181 Almacén de Materiales y Suministros de Consuma

116 Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

L8| Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir Efectiva o Equivalentes
116.2 Estimacian por Deterioro de Inventarios

113 Dtros Actives Circulantes

118 Valares en Barantia

11.3.2 Bienes en Garantia (excluye depdsitos de fondos)

1.1.8.3 Bienes Derivados de Embargos, Decomisos, Asequramientos y Dacidn en Pago

1.2 ACTIVD NO CIRCULANTE

.21 Inversiones Financieras a Largo Plazo

.21 Inversiones a Largo Plazo

.21.2 Titulos y Valores a Largo Plazo

1.21.3 Fideicomises, Mandatos y Contratos Andlogos

1.214 Participaciones y Aportaciones de Capital

1.2.2 Derechas a Recibir Eectivo o Equivalentes a Largo Plazo
.2.2.1 Documentos por Cobrar a Largo Plazo

1.2.22 Deudores Diversos a Largo Plazo

1.2.2.3 Ingresos por Recuperar a Largo Plazo

1.2.2.4 Préstamaos Dtorgados a Largo Plazo

1.2.2.9 Otros Dereches a Recibir Efectiva o Equivalentes a larga Plaza
1.2.3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
.2.31 Terrenos

1.2.3.7 Viviendas

1.2.3.4 Infraestructura

1.2.3.5 Construcciones en Pracess en Bienes de Dominin Pablico
.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

.2.3.3 Oiros Bienes Inmuebles

1.2.4 Bienes Muebles

1.2 41 Mobiliario y Equipo de Administracidn

1.2.4.7 Mabiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1.24.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

1.2.4.4 Vehiculos y Equipo de Transporte

1.2.4.5 Equipo de Defensa y Seguridad
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1.2.4E Maguinaria, Otros Equipos y Herramientas

1.2.48 Activos Biolgicos

1.2.3 Activos Intangibles

1.2.5.] Software

1.2.5.2 Patentes, Marcas y Derechos

1.2.3.3 Concesiones y Franguicias

1.2.0.9 Otros Activas Intangibles

.26 Depreciacidn, Deterioro y Amortizacitn Acumulada de Bienes
1.2.6.1 Depreciacién Acumulada de Bienes Inmuebles

1.2.6.2 Depreciacidn Acumulada de Infraestructura

1.2.6.3 Depreciacitn Acumulada de Bienes Muebles

1.2.8.5 Amartizacion Acumulada de Activos Intangibles

1.2.7 Activas Diferidos

1.2.7.3 bastos Pagados por Adelantadn a Largo Plazo

1.2.74 Anticipos a Largn Plazo

1.2.7.3 Beneficios al Retiro de Empleados Pagados por Adelantadn
.2.718 Otros Activas Diferidos

|.2.8 Estimacidn por Pérdida o Deteriorn de Activos no Circulantes

2 PASIVD

2| PASIVD CIRCULANTE

211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2111 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2112 Proveedares por Pagar a Corto Plazo

2.11.3 Contratistas por [bras Pdblicas por Pagar a Corto Plazo

2114 Participaciones y Aportaciones por Pagar a Corto Plazo

2.11.3 Transferencias [torgadas por Pagar a Corto Plazo

211B Intereses, Comisiones y Dtros Gastos de la Deuda Piblica por Pagar a Corto Plazo
21.1.7 Retenciones y Contribuciones par Pagar a Corto Plazo

2118 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.2 Bocumentos por Pagar a Corto Plazo

2121 Documentos Comerciales por Pagar a Corto Plazo

2122 Documentos con Contratistas por (bras Pablicas por Pagar a Corto Plaza
2128 Dtros Documentos por Pagar a Corto Plazo

213 Poreiin a Corto Plazo de la Deuda Pablica a Largo Plazo

2.2 PASIVO NO CIRCULANTE

2.2 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
2211 Proveedores por Pagar a Largo Plaza
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2212 Contratistas por Obras Piblicas por Pagar a Largo Plazo

2.2.2 Dacumentos por Pagar a Larga Plazo

2.2.27 Dacumentas con Contratistas por Obras Priblicas por Pagar a Largo Plazo
2.2.2.8 Dtros Documentos por Pagar a Largo Plazo

2.2.4 Pasivos Diferidos a Largo Plazo

3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDD
3.1 Aportaciones

3.7 Donaciones de Capital

3.1.3 Actualizacidn de la Hacienda Piblica/Patrimonio
3.2 HACIENDA BUBLICA /PATRIMONIO GENERADD
3.2.1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores

3.2.3 Revaldns

3.2.3. Revaldo de Bienes Inmuebles

3.2.3.2 Revaliio de Bienes Musbles

3.2.3.3 Revaliio de Bienes Intangibles

3.2.3.9 Dtros Revalios

3.2.41 Reservas de Patrimonio

4| INGRESDS DE GESTIDN

41! Impuestos

4111 Impuestos Sobre los Ingresos

4115 Impuestos Sobre Nominas y Asimilables

4117 Accesorios de Impuestos

4118 Dtros Impuestos

414 Derechos

4141 Derechaos por el lso, Bace, Aprovechamiento o Explotacicn de Bienes de Dominio Piblico
473 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos Descentralizados

4.3 DTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

43 | Ingresos Financieros

4 311 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros.
4.3.18 Dtros Ingresos Financieros

4.3.2 Incrementa por Variacidn de Inventarios

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
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a1 GASTOS DE FUNCIDNAMIENTO

511 Servicios Personales

a..11 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente

2.11.Z Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio

2.1.1.3 Remuneraciones Adicionales y Especiales

a.1.1.4 Seguridad Social

a.1.1.a [ltras Prestaciones Sociales y Foondmicas

a.11.6 Pago de Estimulos a Servidores Piblicos

.17 Materiales y Suministros

3.1.21 Materiales de Administracidn, Emisitn de Documentos y Articulos Oficiales
a..2.Z Nimentos y Utensilios

2.1.2.3 Materias Primas y Materiales de Produccidn y Comercializacitn
a..2.4 Materiales y Articulos de Construceidn y de Reparacitn

a.12.5 Productos Nuimicos, Farmacéuticos y de Laboratoria

a.12.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

a.1.2.7 Vestuarin, Blancos, Prendas de Proteccidn y Articulos Deportivas
a.1.2.8 Materiales y Suministros para Seguridad

a.1.2.8 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores

a.1.3 Servicios Generales

a.l.3. Servicios Basicos

a..3.2 Servicios de Arrendamiento

a..3.3 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Dtros Servicios
a.1.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

a.1.3.a Servicios de Instalacién, Reparacidn, Mantenimients y Conservacidn
3.1.3.8 Servicios de Comunicacidn Social y Publicidad

a2..3.7 Servicios de Traslado y Viaticos

a..3.8 Servicios Dficiales

2.2 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
GUIA CONTABILIZADORA.

| ASIENTOS DE APERTURA

VILLI REGISTRO PRESLIPUESTARID DE LA LEY DE INGRESDS
VILLZ REGISTRO PRESUPUESTARID DEL GASTD

ILL{ IMPLIESTDS

112 CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
1113 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS
1114 DERECHDS

l.L.3 PRODUCTOS
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I1..6 APROVECHAMIENTDS

ILL7 VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIDS

IlL8 PARTICIPACIONES. APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIDS Y OTRAS
AYUDAS '

I12.1 VENTAS DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

111 SERVICIDS PERSONALES

[IL.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

[i11.3 SERVICIOS GENERALES

[IL1.4 TRANSFERENCIAS, ASIENACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYLIDAS
l1L1.a PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

[ILL.6 INTERES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PABLICA
fil.2. COMPRA DE BIENES

111.2.2 EJECUCIGN DE DBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINID PUBLICO
111.2.3 EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIDS

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE LAS OPERACIONES DE INICID

Con apoyn en la balanza de saldos iniciales al presupuestn de egresos autorizados, el registro de estas operaciones
se efectiia, mediante los asientos contables. Por la apertura del ejercicio Cargo a: Cuentas de activa Abono &
Cuentas de pasivo Abono a: Cuentas de Patrimanio.

Por el traspaso del resultado del ejercicio, a resultados de ejercicios anteriores
En caso de Superavit Cargo a la cuenta: 3400 Superévit o déficit presupuestal del ejercicia Abono a la cuenta: 3300
Superévit o déficit presupuestal de ejercicios anteriores

En casuo de Déficit Cargu a la cuenta: 3300 Superavit o déficit presupuestal de ejercicios anteriores Abono ala
cuenta: 3400 Superdvit o déficit presupuestal del ejercicio

Por el registro del presupuesto de egresos autorizadn Cargo a la cuenta: 6202 Presupuesto de egresos por ejercer
(Desagregacidn por partida presupuestal). Abono a la cuenta: B201 Presupuesto de Egresos autorizada,
(Desagregaritn por partida presupuestal).

PROCEDIMIENTD PARA LA CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS

Todas las operaciones que significan una entrada de dinero al organismo, se registran en cuentas que fueran
establecidas en atencidn a los conceptos contenidas en la Ley de Ingresos.

Ingresns por recaudacin: La unidad responsable de la recaudacitn, hace entrega a la unidad encargada de la
contabilidad, del informe de recaudacitn del dia y anexa los documentos comprobatorios correspondientes, como son:
copia de recibos oficiales expedidos, fichas de depdsito bancario, recibos invalidados, etc.
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la unidad de contsbilidad verifica la documentacitn recibida aclerando, en su caso, cualquier discrepancia
existente; recibida de conformidad la documentacion, procede a elaborar 2 pdliza de ingresos correspondiente.,
agrupando las copias de los recibos oficiales por conceptos y clasificandolas en las cuentas, subcuentas y sub-
subcuentas marcadas en el catélogo de cuentas.

El asiento para el registro de estas operaciones debe efectuarse, afectando las cuentas que se indican a
continuacidn:

Cuanda en el Organismo se lleva a cabn la recaudacidn. Carga a la Cuenta: 103 Bancos Abons a las cuentas:

(segtin corresponda) 473 Ingresos por venta de bienes y servicios de organismos descentralizados

Para aquellos organismos en que la organizacitn de su Tesoreria opera con oficinas o agencias de recaudacidn,
ubicadas en sitios o poblados diferentes al de sus oficinas centrales, se registraran los ingresas cuando se reciba
aviso de la Institucion bancaria de haber recibido dichos depdsitos, de acuerdo al principio de contabilidad
gubernamental base de registro.

Independientemente de cualquier control que se considere necesaria. Al recibir el aviso del banco de que recibid el
depésito: Cargo a la Cuenta: 1103 Bancos Abono a las cuentas: 473 Ingresos (Segiin subcuenta que correspanda)

Ingresos por venta de bienes de activa fijo

En este tipo de aperaciones debe considerarse, tanto el registro del ingrese por la enajenacidn del bien como el ajuste
par |2 baja, en las cuentas de activa y patrimonio que registran estos bienas.

La afectacitn de cuentas para el asiento contable. seria coma sigue:

a) Para registrar el ingrese. en el supuestn de una venta de contad: Cargo a la Cuenta: 103 Bancos Abono a las
cuentas: 4300 Productos

b) Asiento complementario para registrar la baja de los bienes en las cuentas de activo en que se registraron
(vehiculos. muebles. etc.), asi como el efecto en la cuenta de patrimanio que registra las adquisiciones de estos bienes.

|. Bajas de bienes adquiridos Cargo a la Cuenta: 3100 Patrimonio Abono a las cuentas: (Segin correspanda) 1202
{201 Bienes muebles Bienes inmuebles Ingresos por financiamientos.

a) Por el ingreso obtenido, el asiento seria: Cargn a la Cuenta: 103 Bancos 5303 Bastos financierns Abonn a la cuenta:
4700 Financiamientos

b) Por el registro de la obligacitn contraida, el asiento seria: Cargo a la Cuenta: 3200 Complementaria de patrimanio
Abano a las cuentas: (Segdn corresponda) 2104 2203 Documentos por pagar a corto plazo Documentos por pagar a
largo plazo.

c) Por |2 afectacidn al Presupuesto del ejercicio, derivada del pago de intereses.

Cargo a la Cuenta: G204 Presupuestn de egresos ejercido Abono a las cuentas: B707 Presupuesto de egresos par
gjercer Ingresos por participaciones y subsidios

En este tipn de ingresas se consideran las participaciones provenientes del Sistema Nacional de Coordinacidn
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Fiscal, asi como de los subsidios recibidos de los Gobiernos Federal y Estatal, y de aportaciones de particulares.
El registro contable de estos ingresos es el siguiente: a) Por las participaciones recibidas: Cargo a la Cuenta: 1103

Bancos Abono a las cuentas: 4400 Participaciones b) Por los subsidios recibidos: Cargo a la Cuenta: 1103 Bancos
Abono a las cuentas: 4500 Aprovechamientos

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE LOS EGRESDS

Todas las operaciones que representan una erngacidn para el organismo, se registran en cuentas establecidas con
base en las asignaciones presupuéstales autorizadas.

Egresos por servicios personales. El registrn de estas erogaciones se realiza por medio de los totales que arrojen los
diferentes conceptos que integran esta partida, observandn en su casn, las incidencias provocadas por licencias o
bajas del personal. Los asientos contables a realizar, son los siguientes:

a) Para el paga de sueldos, salarios y retenciones al personal:

. Por la erogacin  efectuada: Cargo a la Cuenta: SI00 Servicios personales (Desagregacidn por partida
presupuestal) Abono a las cuentas: i3 2105 Bancos (Importe total liquido entregado al personal) Impuestos y

retenciones por pagar (Desagregacitn iJar conceptos de retencin)

2. Por la afectacién al Presupuesto de Egresos: Cargo a la Cuenta: 204 Presupuesto de egresos ejercida Abann
A las cuentas: 6207 Presupuesto de egresos por ejercer.

b) Para el pago de honorarios correspondientes al ejercicio anterior no registrados como pasive. Egresos por pago
de impuestas retenidos al personal.

Para el registro de estas operaciones se corre el siguiente asiento contable: Cargo a la Cuenta: 2105 Impuestos y
retenciones por pagar (Desagregacidn por concepto de retencidin). Abono a las cuentas: 103 Bancos

Egresos por adquisicitn de active fijo.
Estas adquisiciones se registran como sigue:

a) Por |a erogacidn en la adguisicidn de activos: Cargo a la Cuenta: 5500 Bienes inventariables Abano a las cuentas:
1103 Bancos

b) Par la afectacitn al Presupuestn de Egresos. Cargo a la Cuenta: B204 Presupuestn de egresos ejercido Abono
a las cuentas: 6202 Presupuestn de egresos por ejercer.
|

¢) Por la incorporacidn de las adquisiciones de active, a las cuentas de active fijo: Cargo a la Cuenta: (seqtn
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Correspanda) 1201 1202 Bienes inmuebles Bienes muebles Abono a las cuentas: 3100 Patrimonio

Por incorporacitn de la obra ejecutada al Activo del Organismo, si la obra no es del dominin piblics se llevar4 al activo
fijp.

Egresos por pago a proveedores par compras realizadas con anterioridad. Cargo a la Cuenta: 2101 Proveedores
Abano a las cuentas: i3 Bancos Egresos por préstamos otorgados @ empleados. Cargo a la Cuenta: 105
Deudores diversos Abono a las cuentas: 1103 Bancos Egresos por anticipos a proveedores.

En este tipn de operaciones, se consideran todas aquellas erogaciones efectuadas por conceptn de enteros a cuenta
de facturas o remisiones por compras realizadas, no recibidas
£l asiento contable para el registra de dichas operaciones serd el siguiente:

Cargo a la Cuenta: 108 Anticipo a proveedores Abono a las cuentas: i3 Bancos Egresos por anticipos a
contratistas.

En estas operaciones se consideran todos Ios pagos efectuados a cuenta de estimaciones de obras piiblicas o facturas
de servicios, por las que se celebrd contrato para su ejecucidn.
Su registro contable seria: Cargo a la Duenta: 103 Anticipo a contratistas Abono a las cuentas: l02 Bancos

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE DPERACIONES EN [UE NO INTERVIENE DINERD
Estas operaciones son aquéllas que realiza el organismo, en las que no e significan en forma inmediata una entrada
o salida de dinero, tal como las que a continuacidn se ejemplifican.

Compras a crédito a proveedores. Los proveedores, &l hacer |a entrega de los productos que les fueron requeridos,
acompaiian copia de la factura, remisidn o nota de venta correspondiente, documentos que utiliza la unidad de
contabilidad, para formular los siguientes asientos:

a) Al recibir los productos comprados: Cargo a |a Cuenta: B000 Egresos (Seqin el rubro que corresponda). Abono a
las cuentas: 2101 Proveedores.

b) Par la afectacidn al Presupuesto del Ejercicio: Cargo a la Cuenta: 6204 Presupuestn de egresos ejercido Abono a
las cuentas: 6702 Presupuesto de egresos por ejercer.
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PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTABILIZACION DE LAS DPERACIONES CON MOTIVO DEL CIERRE DEL
EJERCICIO

Al finalizar las operaciones del ejercicis, y con base en Ios saldos que arrojen cada una de las cuentas afectadas, se
procede a realizar [os siguientes movimientos contables:

Asientos de ajustes. Son aquellos que se efectian antes de la formulacion de los estados financieros, cuyo
propasito es el de corregir, en forma parcial o total, operaciones registradas en las cuentas utilizadas. asf como el
de precisar los saldos de las mismas.

a) Traspaso de los saldos de las cuentas que significan pasivos a cargn del organisma, 2 las cuentas de deuda
piblica.

b) Tomando como base el plazo para su vencimiento, el traslado de los saldos de dichos pasivos se efectiia a
través de los siguientes asientos contables:

c) [). Pasivas vencidos al cierre del ejercicio o exigibles en el ejercicin siguiente: * Traspasn de saldn de las
cuentas @ Proveedores, Acreedores diversosy Fondos ajenos. Cargo a las cuentas: 2101 2103 2105
Proveedores Acreedores diversos Impuestos y retenciones por pagar. Abano a la cuenta: 2102 Deuda piblica a corto
plazo. *

d) Traspaso del saldo de |a cuenta de Documentos por Pagar. Cargo a la Cuenta: 2104 Documentas por pagar a
corto plazo Abono a la Cuenta: 2102 Deuda Pablica a corto plazo. *

E) Traspaso de la parte del saldo de [a cuenta Deuda Prblica A Largo P exigible en el siguiente ejercicio. Cargo
a la Cuenta: 720 Deuda pitblica a largo plazo. Abono a la Cuenta: 2102 Deuda piblica a corto plazo.
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